
 กรอกแบบค ารอ้งขอ้มลูข่าวสารของราชการ  ณ  ศนูยข์อ้มลูข่าวสาร 

เจา้หนา้ท่ีประจ าศนูยข์อ้มลูข่าวสารพจิารณา 

เปิดเผยไดแ้ละมีขอ้มลูพรอ้ม  
 ณ  ศนูยข์อ้มลูขา่วสาร 

เปิดเผยไดแ้ละมีขอ้มลูพรอ้ม  
 ณ  กองงานท่ีรบัผิดชอบ 

เสนอเพ่ือพิจารณา 
ใหข้อ้มลูไดห้รือไม่ 

เจา้หนา้ท่ีประจ าศนูยฯ์ 
คดัส าเนาในทนัที 

เจา้หนา้ท่ีประจ าศนูยฯ์ 
สง่ค าขอใหแ้ก่กองงาน 

เจา้หนา้ท่ีประจ าศนูยฯ์แจง้ผล
การใหข้อ้มลูตอ่ผูย่ื้นค าขอไมเ่กิน  

30  วนั 

คดิคา่บรกิาร (ถา้มี) 

สง่มอบใหผู้ย่ื้นขอ   
สิน้สดุกระบวนการ 

กองงานผูร้บัผิดชอบ นดัวดัรบั
ขอ้มลูขา่วสาร  ไมเ่กิด 15  วนั 

สง่มอบขอ้มลูใหผู้ย่ื้นขอตาม
ก าหนดนดัหมาย  สิน้สดุ

กระบวนการ 

คณะกรรมการศนูยข์อ้มลูนดั
ประชมุ/หรือพิจารณาการเปิดเผย

ขอ้มลู 

กรณีเปิดเผยขอ้มลูได ้ เจา้หนา้ท่ี
ประจ าศนูยฯ์คดัส าเนาพรอ้มสง่ 

กรณีเปิดเผยขอ้มลูไมไ่ดเ้จา้หนา้ที่ประจ าศนูยฯ์ชีแ้จงตอ่ผู้
มายื่นค าขอฯเป็นลายลกัษณอ์กัษรสิน้สดุกระบวนการ

ขอ้มลูใหแ้ก่ผูย้ื่นค าขอ 

เอกสารประกอบการยืน่ค าขอ 
-ส าเนาทะเบียนบา้นผูย่ื้นค  าขอ (รบัรองส าเนาถกูตอ้)  จ านวน  1  ฉบบั 
-ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูย่ื้นค  าขอ (รบัรองงส าเนาถกูตอ้ง) จ านวน  1  
ฉบบั 
-กรณีด าเนินการแทนผูย่ื้นค  าขอ  ส  าเนาทะเบียนบา้นและส าเนาบตัรประชาชน
ของผูร้บัมอบด าเนินการแทน (รบัรองส าเนาถูกตอ้ง  อย่างละ 1 ฉบบั 


