
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน 
องค์การบริหารส่วนต าบลสระทอง 

คณะท างานลดใช้พลังงาน  
องค์การบริหารส่วนต าบลสระทอง 

อ าเภอหนองหงส์ จังหวัดบุรีรัมย์ 



ค าเนา 
  ตามมติคณะรัฐมาตรีเมื่อวันที่ ๒๐ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๕๕  ให้หน่วยงานราชการด าเนินมาตรการลด
ใช้พลังงานลงให้ได้อย่างน้อย ๑๐% เพื่อเป็นตัวอย่างให้กับภาคเอกชน ภาคประชาชน ในการใช้พลังงานอย่างมี
ประสิทธิภาพ ลดการน าเข้าน้ ามันจากต่างประเทศ และเพื่อด าเนินการตามมติคณะรัฐมนตรีอย่างเครง่ครัด 
  องค์การบรหิารส่วนต าบลสระทอง ได้ตระหนักถึงความส าคัญเห็นควรได้ก าหนดแผนปฏิบัติการ 
มาตรการ และการติดตามประเมินผลเพื่อการประหยัดพลังงานข้ึน เพื่อเป็นแนวทางในการประหยัดพลังงาน ของ
ส านักงานให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน 
  ทั้งนี้ การปรบัเปลี่ยนพฤติกรรมใช้พลงังานเป็นการเพิม่ประสิทธิภาพการประหยัดพลังงานให้บรรลุ
วัตถุประสงค์ที่ก าหนดไว้และบังเกิดผลเป็นรูปธรรม ซึง่การทีใ่ห้สัมฤทธ์ิผลยิง่ข้ึนน้ันต้องอาศัยความร่วมมือจาก
ผู้บริหาร ข้าราชการ พนักงานราชการ ลกูจ้างและบุคคลทีป่ฏิบัติงานในองค์การบรหิารส่วนต าบลสระทอง เพื่อลด
การใช้พลงังานของส านักงานให้เป็นไปตามเป้าหมายทีก่ าหนดไว้  
 
 

องค์การบรหิารส่วนต าบลสระทอง อ าเภอหนองหงส์ จังหวัดบุรรีัมย์ 
      ตุลาคม 2558 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญ 

ค าน า             

แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนต าบลสระทอง 

- ที่มาและเหตผุลความจ าเป็น 
- วัตถุประสงค์ 
- เป้าหมาย 
- กลยุทธ์ในการด าเนินงาน 

แผนด าเนินงานในการประหยัดพลังงาน ขององค์การบริหารส่วนต าบลสระทอง 

- กลยุทธ์ที่ ๑ การเพิ่มประสิทธิภาพการใช้พลังงาน ขององค์การบรหิารส่วนต าบลสระทอง 
- กลยุทธ์ที่ ๒ การสร้างจิตรส านึกและส่งเสริมการมสี่วนร่วมของบุคลากรให้มีการประหยัดพลงังาน 
- กลยุทธ์ที่ ๓ การติดตามประเมินผลการด าเนินงานตามแผนการด าเนินงานการประหยัดพลังงาน 

ภาคผนวก 

๑. ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลสระทอง ที่ 485/2558 ลงวันที่ 30 ตุลาคม 2558 
แต่งตั้งคณะท างานลดใช้พลังงาน ขององค์การบริหารส่วนต าบลสระทอง 

๒. ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลสระทอง ที่ 486/2558 ลงวันที่ 30 ตุลาคม 2558 
แต่งตั้งผู้ดูแลรบัผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงานประจ าพื้นที่ ขององค์การบริหารส่วน
ต าบลสระทอง 

๓. มติคณะรัฐมนตรีเมือ่วันที่ ๒๐ มีนาคม ๒๕๕๕ 
เรื่อง มาตรการลดใช้พลังงานภาครัฐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน 
องค์การบริหารส่วนต าบลสระทอง อ าเภอหนองหงส์ จังหวัดบุรีรัมย์ 

................................................................................................................................ 
ท่ีมาและเหตุผลความจ าเป็น 
  ตามมติคณะรัฐมาตรีเมื่อวันที่ ๒๐ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๕๕  ให้หน่วยงานราชการด าเนินมาตรการลด
ใช้พลังงานลงให้ได้อย่างน้อย ๑๐% เพื่อเป็นตัวอย่างให้กับภาคเอกชน ภาคประชาชน ในการใช้พลังงานอย่างมี
ประสิทธิภาพ ลดการน าเข้าน้ ามันจากต่างประเทศ และเพื่อด าเนินการตามมติคณะรัฐมนตรีอย่างเครง่ครัด 
  องค์การบรหิารส่วนต าบลสระทอง ได้ตระหนักถึงความส าคัญของปญัหาที่เกิดข้ึนดังกล่าว และอ้น
เป็นเหตุใหง้บประมาณรายจ่ายขององค์การบรหิารส่วนต าบลเพิม่ขึ้น อีกทั้งยงัเป็นภาระต่องบประมาณของ
ประเทศชาติด้วย ดังนั้น องค์การบริหารส่วนต าบลสระทองจึงได้ก าหนดมาตรการประหยัดพลงังานตลอดจนการ
ติดตามประเมินผลการด าเนินงาน เพื่อให้บรรลุตามเป้าหมายของการลดปริมาณการใช้พลังงาน นอกจากนี้ยังต้อง
อาศัยความร่วมมือ ร่วมใจของบุคลากรภายในองค์การบรหิารส่วนต าบล เพื่อลดการใช้พลังงานใหเ้ป็นไปตาม
เป้าหมายที่ก าหนดและให้มปีระสิทธิภาพมากยิง่ข้ึน 

  ในการนี้ องค์การบรหิารส่วนต าบลสระทอง จึงไดจ้ัดท าแผนปฏิบัติกาลดใช้พลังงานเพื่อใช้เป็นแนว
ทางการปฏิบัติในการลดปริมาณการใช้พลงังานขององค์การบรหิารส่วนต าบลให้เกิดผลอย่างมปีระสทิธิภาพ 

วัตถุประสงค์ 
๑. เพื่อใหก้ารใช้พลงังานขององค์การบริหารส่วนต าบลสระทองเป็นไปอย่างมปีระสิทธิภาพ และมี

เป้าหมายลดลง ๑๐% จากค่ามาตรฐาน 
๒. เพื่อสง่เสรมิการมสี่วนร่วมและตระหนักถึงความส าคัญการประหยัดพลังงานของบุคลากรทุก

ระดับ 
๓. เพื่อใหเ้กิดการเปลี่ยนแปลงพฤติกรรมการใช้พลงังานให้เป็นผู้รู้คุณค่า ใช้อย่างคุ้มค้าและเกิด

ประโยชนส์ูงสุด 

เป้าหมาย 
  องค์การบรหิารส่วนต าบลสระทองลดใช้พลังงานลง อย่างน้อย ๑๐% จากค่ามาตรฐาน 
กลยุทธ์ในการด าเนินงาน 
  เพื่อใหก้ารด าเนินงานตามแผนการลดใช้พลังงานขององค์การาบรหิารส่วนต าบล บรรลุตาม
เป้าหมายที่ก าหนดไว้ จึงได้ก าหนดกลยุทธ์ในการด าเนินงาน ไว้ดังนี้ 
 
 
 

/ กลยุทธ์ที่ ๑ ... 
 



กลยุทธ์ท่ี ๑  การเพ่ิมประสิทธิภาพการใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนต าบลสระทอง 
มาตรการ ๑  องค์การบริหารส่วนต าบลสระทอง จัดต้ังคณะท างานเพื่อจัดท าแผนปฏิบัตกิารการ

ลดใช้พลังงานใหเ้ป็นไปตามมติคณะรัฐมนตร ี
             ๒ ก าหนดมาตรการ แนวทางการประหยัดพลงังานในด้านไฟฟ้าและน้ ามันเช้ือเพลงิ 

และอื่นๆ ทสี่งผลให้การใช้พลังงานลดลง 
             ๓  ให้ผู้รับผิดชอบตัวช้ีวัดจัดเกบ็ข้อมลูให้มีประสทิธิภาพตามแนวทาง 
             ๔  การประเมินผล 

กลยุทธ์ท่ี ๒  การสร้างจิตส านึกและส่งเสริมการมีส่วนร่วมของบุคลากรให้มีการประหยัดพลังงาน 
มาตรการ  ประชาสัมพันธ์สื่อ รณรงค์ เผยแพร่ด าเนินงานในการประหยัดพลงังานใหท้ราบโดยทั่ว                 
             กันอย่างต่อเนื่อง 

กลยุทธ์ท่ี ๓  การติดตามประเมินผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน ขององค์การบริหารส่วน  
                ต าบลสระทอง 
  มาตรการ ๑. ให้ผู้อ านวยการส านัก/กอง/ศูนย์/หัวหน้าส่วน ควบคุมก ากับดูแลการปฏิบัติตาม 

      แผนการด าเนินงานภายในหน่วยงาน 
    ๑.๑  ให้บุคลากรภายในส านัก/กอง/ศูนย์/ส่วน ปฏิบัติตามแผนการด าเนินงาน 

       ขององค์การบริหารส่วนต าบลอย่างเครง่ครัด  
๑.๒  พิจารณาปรับปรุงแก้ไขอุปสรรคในการด าเนินงานเพื่อให้เกิดประโยชน์  
       สูงสุด 
๑.๓  ให้ผู้ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงานประจ าพื้นที่มี 
       หน้าที่ตรวจสอบ ก าชับ สัง่การผู้ปฏิบัติงานในพื้นที่ใหป้ฏิบัติตามมาตรการ   
       ประหยัดพลังงานอย่างเคร่งครัด 

  มาตรการท่ี ๒  การรายงานผลการติดตามประเมินผล 
    ๒.๒  จัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ ๖ เดือน และ 

       รอบ ๑๒ เดือน ต่อคณะท างานและผู้ทีเ่กี่ยวข้อง 
ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 
  การด าเนินงานตามมาตรการประหยัดพลังงานของ องค์การบรหิารส่วนต าบลสระทอง มี
ประสิทธิภาพ โดยมีเป้าหมายลดลง ๑๐% จากค่ามาตรฐาน 

 
 
 
 
 

/ แผนปฏิบัติการ ... 



แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานองค์การบริหารส่วนต าบลสระทอง 

กลยุทธ์  /  มาตรการและแนวทางปฏบิตัิ ผู้รบัผดิชอบ 
กลยุทธ์ที่ ๑ การเพิ่มประสิทธิภาพการใช้พลังงาน องค์การบริหารส่วนต าบลสระทอง 
มาตรการ 

๑. ให้องค์การบริหารส่วนต าบลสระทอง จัดต้ังคณะท างานเพ่ือด าเนินการ
จัดท าแผน มาตรการประหยัดพลังงานตามมติคณะรัฐมนตรี 
๑.๑ ระดับส านักงาน 
      - จัดต้ังคณะท างาน 
๑.๒ ระดับส านัก/กอง/ศูนย์/ส่วน 
     - จัดต้ังผู้ดูแลรับผิดชอบประจ าพื้นที่ หน่วยงาน ในการติดตาม
ตรวจสอบก าชับ และสัง่การ ใหป้ฏิบัติตามแผนปฏิบัติการ ประหยัด
พลังงาน 

๒. ก าหนดมาตรการและแนวทางประหยัดพลังงานในด้านไฟฟ้า น้ ามัน
เชื้อเพลิง และอ่ืนๆท่ีส่งผลให้การใช้พลังงานลดลง 
๒.๑ มาตรการและแนวทางในการประหยัดพลังงานไฟฟ้า 
   ๒.๑.๑ การใช้เครื่องปรับอากาศ 
         ๑) ตั้งอุณหภูมิไว้ที่ ๒๕ - 26 องศาเซลเซียส 
         ๒) เปิด-ปิด เครื่องปรบัอากาศเป็นเวลา 
            - ช่วงเช้า เปิดเวลา ๐๙.๓๐ น. และ ปิดเวลา ๑๑.๓๐ น.    
            - ช่วงบ่าย เปิดเวลา ๑๓.๐๐ น. และปิดเวลา ๑๖.๐๐ น. 
          ๓) เครื่องปรบัอากาศประจ าหอ้งประชุม ใหเ้ปิดเครือ่งก่อน    
              เวลาประชุม ๒๐ นาที และปิดทันทเีมื่อเลกิใช้งาน 
          ๔) การบ ารุงรักษาเครือ่งปรบัอากาศ ให้มีการดูแลท าความ
สะอาดแผ่นกรองอากาศ ๓ เดือน/ครัง้ คอยล์ท า ความเย็น ๑ ปี/ครั้ง 
          ๕) การลดภาวการณ์ท างานของเครื่องปรับอากาศ 
              ๕.๑) ตรวจสอบมิใหม้ีการน าสิ่งของไปวางขวางทาง  เข้า-ออก 
ชองชุดระบายความรอ้น 
              ๕.๒) ปิด –เปิดประตูเข้า ออกห้องที่มี เครื่องปรบัอากาศเท่าที่
จ าเป็น และระมัดระวัง ไม่ให้เปิดประตูค้างไว้  
 
 
 

 
- ส านักงานปลัด  
 
 
 

 
-ทุกส่วนราชการ 

 
  
 
- ส านักงานปลัด 

 
 
 



กลยุทธ์  /  มาตรการและแนวทางปฏบิตั ิ ผู้รบัผดิชอบ 
    ๒.๑.๒ การใช้ไฟฟ้าแสงสว่าง 
               ๑) ใช้อุปกรณ์ไฟฟ้าแบบประหยัดพลงังานตามมาตรฐาน อุปกรณ์  
       ไฟฟ้าประสิทธิภาพสูง 
                ๒) ปิดเปิดไฟฟ้าแสงสว่างเท่าที่จ าเป็น 
                ๓) ก าหนดให้มีผู้รบัผิดชอบในการ เปิด-ปิด ไฟฟ้าแสงสว่าง  
        ส่วนกลาง 
                ๔) ถอดหลอดไฟฟ้าให้แสงสว่างในบางจุดที่ไมจ่ าเป็นหรอื                   
        บริเวณที่มีแสงสว่างมากเกินความจ าเป็น 
                ๕) จัดท าความสะอาดโคมไฟ หลอดไฟ และแผ่นสะท้อน                 
      แสงเพื่อให้แสงสว่างมีประสทิธิภาพ โดยให้มีการท า ความสะอาดทุกปี/ครั้ง         
    ๒.๑.๓ การใช้อุปกรณ์ส านักงาน 
           ๑)  คอมพิวเตอร์ 
               ๑.๑)  ปิดเครื่องเมื่อไม่มีการใช้งานภายใน ๓๐ นาที 
               ๑.๒)  ปิดจอคอมพิวเตอร์ในเวลาพักเที่ยง หรือเมื่อไม่มีการใช้งาน  
        เกิน ๑๕ นาที ยกเว้นเครื่องที่ต้องใช้งานตลอดเวลา 
               ๑.๓)  ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์หลังเลิกการใช้งาน และถอดปลั๊กเมื่อ 
        เลิกใช้งาน 
           ๒)  ปิดเครื่อง Printer เมื่อเลิกใช้งาน 
           ๓)  เครื่องถ่ายเอกสาร 
               ๓.๑) กดปุ่มพักเครื่องถ่ายเอกสาร (Standby Mode) เมื่อใช้งาน 
          เสร็จ 
               ๓.๒)  ถ่ายเอกสารเฉพาะที่จ าเป็นต่อการปฏิบัติงาน 
               ๓.๓)  ให้ตรวจทานเอกสารให้ถูกต้องก่อนการถ่าย 
               ๓.๔)  ถอดปลั๊กทุกครั้งเมื่อปิดเครื่องถ่ายเอกสาร 
           ๔)  โทรศัพท์และโทรสาร 
               ๔.๑)  การใช้โทรศัพท์เพื่อโทรทางไกล ใช้ได้เฉพาะกรณีที่จ าเป็น 
     เร่งด่วนในการปฏิบัติงาน และต้องเป็นไปโดยประหยัด เตรียมข้อมูล เกี่ยวกับ 
     เรื่องที่จะพูดให้พร้อมโดยปกติไม่ควรใช้เวลาในการพูดเกิน ๓ นาทีต่อครั้ง 
               ๔.๒)  การใช้โทรศัพท์ทางไกลให้ใช้ระบบ Hotline (สปมท.) ๘๒๑๐    
      หรือให้ใช้ระบบ Internet เพื่อช่วยลดภาวะค่าใช้จ่ายลง 
               ๔.๓)  การใช้โทรศัพท์เพื่อธุระส่วนตัวให้ใช้เท่าที่จ าเป็นและเร่งด่วน 
      เท่านั้น 

-ทุกส่วนราชการ 
 
 
 

 
 
 
 
 
-ทุกส่วนราชการ 
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          ๕)  ไปรษณีย์ 
               ๕.๑)  การส่งหนังสือราชการก าหนดเวลาส่งวันละ ๒ ครั้ง รอบเช้า 
          เวลา ๑๐.๐๐ น. และรอบบ่ายเวลา ๑๔.๐๐ น. 
               ๕.๒)  ถ้าส่งไปในสถานที่เดียวกันให้รวบรวมใส่ซองเดียวกัน 
               ๕.๓)  หนังสือราชการที่ไม่เร่งด่วนให้ส่งธรรมดา 
          ๖)  ถอดปลั๊กเครื่องท าน้ าร้อนทุกครั้งหลังเลิกงานและนอกเวลาราชการ 
        ๒.๑.๔  ใช้อุปกรณ์ไฟฟ้าอ่ืนๆ 
             1.1) ใช้เท่าที่จ าเป็นและถอดปลั๊กทันที่เมื่อเลิกใช้งาน 
    ๒.๒ มาตรการและแนวทางในการประหยัดน้ ามันเชื้อเพลิง 
         ๒.๒.๑ การใช้รถยนต์ 
                 ๑) ให้ผู้ใช้จองรถล่วงหน้าอย่างน้อย ๑ วัน เพื่อให้การ บรหิารสั่ง 
         จ่ายรถยนต์ให้เหมาะสมกบัการเดินทาง (ยกเว้นกรณีเร่งด่วน)     
                 ๒) ผู้รับผิดชอบรถยนต์มหีน้าที่ในการวางแผนและพิจารณาการ 
         เดินทาง เส้นทางเดียวกันควรไปด้วยกัน โดยจะประสานและแจ้ง  
         เจ้าหน้าทีเ่พื่อรับทราบหรอืกรณียกเว้นที่ไมส่ามารถไปด้วยกันได้ 
                 ๓) การจัดส่งหนังสือ หรือเป็นหนังสือด่วนมาก หรือด่วนทีสุ่ด  
        ขอให้จัดส่งทางระบบอเิลก็ทรอนิกส์แทนการใช้ รถยนต์ส่วนกลางหรือ 
       กรณียกเว้นที่ไม่สามารถ ด าเนินการได้ 
                 ๔) การจัดส่งเอกสารด้วยบริการรบัฝากสิง่ของส่งทาง ไปรษณีย์ 
                 ๕) การอนุญาตใช้รถยนต์ให้ใช้เพื่อกจิการอันเป็นส่วนร่วมเพื่อ  
        ประโยชน์ของทางราชการอย่างจ าเป็นหรือ เหมาะสม โดยมุ่งหมายเรือ่ง 
        ราชการเป็นส าคัญ 
                  ๖) ควบคุมการใช้น้ ามันเช้ือเพลงิอย่างประหยัด เติมน้ ามัน ให้ถูก 
         ชนิด สอดคล้องกับระยะทาง 
         ๒.๒.2 การขับรถของพนักงานขับรถยนต์ 
                 ๑) ควรสอบถามข้อมูล เพื่อการ เดินทางไม่ ให้ผิดพลาด คือ         
ถูกสถานที่  ถูกเวลา และถูกเส้นทาง 
                 ๒)  ควรวางแผนการเดินทางเพื่อหลีกเลี่ยงเส้นทางจราจรติดขัด 
               ๓)  ขับรถด้วยอัตราความเร็วตามที่กฎหมายก าหนด 
               ๔)  ใช้เกียร์ให้สัมพันธ์กับความเร็วของเครื่องยนต์ 
               ๕)  เปิดเครื่องปรับอากาศตามความจ าเป็นเฉพาะเมื่อมีเจ้าหน้าที่รอ
คอยบนรถ   

 
 
 
 
 
 
 
- ส านักงานปลัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- พนักงานขับรถยนต ์
 
 
 
 
 
 
 



กลยุทธ์  /  มาตรการและแนวทางปฏบิตัิ ผู้รบัผดิชอบ 
      ๒.๒.๒ การบ ารุงรักษาเครื่องยนต์ 
         ๑)  ตรวจสอบสภาพเครื่องยนต์ให้อยู่ในสภาพที่ดีและปกติ  โดยการ  
     ตรวจเช็คตามก าหนดระยะเวลา/เลขไมล์ ตรวจเช็คระดับน้ าในหม้อน้ า ฯลฯ 
         ๒)  ตรวจสอบระบบน้ ามันเช้ือเพลงิหากพบรอยรัว่ให้รีบรายงานซ่อมทันที 
         ๓) ตรวจเช็คลมยางอย่างสม่ าเสมอ 
      ๒.๓ มาตรการและแนวทางในการประหยัดน้ าประปา 
        ๑) การใช้น้ าประปา 
            ๑.๑ การเปิดก๊อกน้ าในแต่ละครัง้ไม่ควรเปิดไปทีร่ะดับ ความแรงสงูสุด 
            ๑.๒ ปิดก๊อกน้ าให้สนทิทุกครั้งเมื่อเลิกใช้งาน 
            ๑.๓ การล้างท าความสะอาดรถยนต์ของพนักงานขับ รถยนต์ ให้ใช้ผ้า 
       ชุบน้ าจากถังในการเช็ดถูท าความ  สะอาด ควรหลีกเลีย่งการใช้สายยาง 
       ต่อท่อประปาฉีดน้ าโดยตรง 
            ๑.๔ การรดน้ าต้นไม้ให้มีการดูแลอย่างต่อเนือ่งห้ามเปิด น้ าทิง้ไว้ 
            ๑.๕ ห้ามทิ้งเศษอาหาร กระดาษช าระ ผ้าอนามัย หรือ สิ่งอื่นใดลงใน 
       โถชักโครก 
        ๒) การดูแลรักษาระบบน้ าประปา 
            ๒.๑ ส ารวจตรวจสอบและท าการซ่อมแซมปัม้น้ า ท่อประปาทันทีที่ 
       เกิดการช ารุด 
 ๓. ให้ผู้รับผิดชอบตัวชี้วัดเก็บข้อมูลให้มีประสิทธิภาพให้เป็นไปตามแนว
ทางการประเมินท่ีก าหนด 
     คือ ข้อมูลใน www.e-report.go.th การประหยัดไฟฟ้า/น้ ามันครบถ้วนและ
มีกระบวนการจัดเก็บรวบรวมข้อมูลที่น่าเช่ือถือ  

- พนักงานขับรถยนต ์
 
 
 
 
- ส านักงานปลัด 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

- ส านักงานปลัด 

กลยุทธ์ที่ ๒ การสร้างจิตส านึกและส่งเสริมการมีส่วนร่วมของบุคลากรให้มีการประหยัดพลังงาน 

มาตรการ 
๑. ประชาสัมพันธ์ รณรงค์ เผยแพร่เป้าหมายและมาตรการประหยัดพลังงาน 
ที่ชัดเจนให้ทราบโดยทั่วกัน 

 
-ทุกส่วนราชการ 

กลยุทธ์ที่ ๓ การติดตามประเมินผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานของส านักงานฯ 

๑. ให้ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลและหัวหน้าส่วนการบริหารควบคุม 
ก ากับดูแลการปฏิบัติตามแผนการด าเนินงานภายในหน่วยงาน 
     ๑.๑ ให้บุคลากรภายในองค์การบริหารส่วนต าบลสระทอง ปฏิบัติตาม
แผนการด าเนินงานของส านักงานอย่างเคร่งครัด 

 
 
-ทุกส่วนราชการ 

 

http://www.e-report.go.th/
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     ๑.๒ พิจารณาปรับปรุงและแก้ไขอุปสรรคในการด าเนินงานเพื่อให้เกิด 
ประโยชน์สูงสุด 
     ๑.๓ ให้ผู้ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดในองค์การบริหาร
ส่วนต าบลสระทอง ปฏิบัติตามมาตรการประหยัดอย่างเคร่งครัด 
๒. จัดท ารายงานผลการติดตามประเมินผล 
      ๒.๑  จัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ 6 เดือนและ 
รอบ ๑๒ เดือน ให้จังหวัดและทางเว็บไซด์ 
 

 
 
 
 
- ส านักงานปลัด 



 

 
 ภาคผนวก 
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